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Hrubieszow, dnia 25.03.2015 1.
PCPR.EFS.2201.17.2015

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)

Dotyczy zaméwienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego
na organizacj¢ i przeprowadzenie 14 dniowego wyjazdowego warsztatu szkoleniowo-
rehabilitacyjnego w miejscowosci nad Morzem Baltyckim dla os6b niepelnosprawnych —
uczestnikéw projektu systemowego pn. ,,Stajemy si¢ lepsi”,
wspolfinansowanego ze §rodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego,

w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki.

I. Nazwa oraz adres Zamawiajacego

Zamawiajgcy:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Hrubieszowie
ul. Ceglana 58/1

22-500 Hrubieszow

NIP 919 15 18 533

REGON 950371583

tel/fax 84 696 37 77

fax 84 542 19 96

Godziny urzedowania Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Hrubieszowie:
poniedzialek — piatek godz. 7.30 — 15.30

Adres strony internetowej zamawiajacego: www.pcprhrubieszow.pl
Adres do korespondencji:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Hrubieszowie
ul. Ceglana 58/1
22-500 Hrubieszow

IL. Tryb udzielenia zamdéwienia

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest w ftrybie przetargu
nieograniczonego na podstawie art. 10 ust. 1 i art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z p6zn. zm.)
Zamowienie publiczne o wartosci mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych
na podstawie art.11 ust. 8 ustawy.
Uzyte w tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia:

— pojecie ustawa, dotyczy Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych

(Dz. U. 22013 r., poz. 907 z pézn. zm.);
— pojecie SIWZ, dotyczy niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia.

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Hrubieszowie
ul. Ceglana 58/1, 22 — 500 Hrubieszow,
Tel./fax: 84 696 37 77, e-mail: sekretariat@peprhrubieszow.pl
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I11. Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamodwienia jest organizacja i przeprowadzenie 14 dniowego wyjazdowego warsztatu
szkoleniowo-rehabilitacyjnego w miejscowosci nad Morzem Baltyckim dla 45 oséb
niepelnosprawnych (w tym 2 osoby niepelnosprawne poruszajace si¢ na wozku inwalidzkim)
oraz 13 ich opiekundéw. Zadanie realizowane jest przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
w Hrubieszowie w ramach projektu systemowego ,,Stajemy sie lepsi”, ktory jest wspotfinansowany
ze $rodkéw Unii Europejskiej — Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki - Dzialania 7.1, Poddzialania 7.1.2. Warsztat szkoleniowo-
rehabilitacyjny obejmowatl bedzie zajecia z psychologiem. zabiegi rehabilitacyjne oraz zajecia
o charakterze integracyjnym.
Realizacja zajeé
Zorganizowanie grupowych zaje¢¢ z psychologiem dla 45 0s6b niepelnosprawnych,
Cel zaje¢ z psychologiem:

— aktywizacja spoleczna osob niepelnosprawnych; przelamywanie istniejacych barier

spolecznych i stereotypoéw w odniesieniu do osob niepelnosprawnych;

— integracja w grupie i asertywnosc;
— doskonalenie umiej¢tnosci interpersonalnych;
— wzmacnianie poczucia wlasnej wartosci poprzez budowanie pozytywnej samooceny;
— dostrzeganie i rozpoznawanie potrzeb wlasnych i innych oséb;
— metody walki ze stresem;
— ksztaltowanie osobowosci pod wzgledem emocjonalnym, psychicznym i spolecznym.
Na kazdego uczestnika zaje¢ grupowych bedzie przypadalo 10 godzin lekeyjnych
z psychologiem.
Zabiegi rehabilitacyjne
1. Wykonawca zapewni na poczatku pobytu wykonanie badan lekarskich lacznie ze wskazaniem
co najmniej 3 zabiegdw rehabilitacyjnych dziennie (w dni robocze) dla uczestnikéw warsztatu,
odpowiednich dla rodzaju schorzenia i dysfunkc;ji.
2. Wykonanie zabiegéw rehabilitacyjnych dla 45 o0s0b niepelnosprawnych zgodnych
ze wskazaniami lekarza.
3. Przeprowadzenie badan lekarskich po zakorniczonych zabiegach rehabilitacyjnych.
Cel zabiegéw rehabilitacyjnych:
Poprawienie sprawnosci psychoruchowej 0sob niepetnosprawnych.
Realizacja zaje¢¢ oraz zabiegéw rehabilitacyjnych musi odbywaé si¢ na terenie oSrodka
w ktorym sg zakwaterowani uczestnicy.

Zajecia o charakterze integracyjnym

1. Wykonawca zapewnienia uczestnikom warsztatu bezplatne zajecia o charakterze

integracyjnym, w postaci, co najmniej:
1) 2 wycieczek wyjazdowych po okolicy z przewodnikiem oraz prowiant na czas wycieczki,
2) 2 ogniska lub grille,
3) 2 wieczorki taneczne,

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Hrubieszowie
ul. Ceglana 58/1, 22 — 500 Hrubieszow,
Tel./fax: 84 696 37 77, e-mail: sekretariat@peprhrubieszow.pl
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4) bezplatny dostep wedlug potrzeb do wszystkich urzgdzen oraz sprzetu sportowo-
rekreacyjnego na terenie osrodka.
Szczegblowy opis przedmiotu zamdéwienia zawiera Zalacznik nr 1 do SIWZ.

Okreslenie przedmiotu zaméwienia za pomocg kodow CPV:

85.312500-4 — ustugi rehabilitacyjne;

80.570000-0 — ustugi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego;

55.270000-3 — ustugi swiadczone przez placéwki oferujace wyzywienie 1 miejsca noclegowe.

IV. Termin wykonania zaméwienia

0d 22.05.2015 r. do 04.06.2015 r.

Zamawiajacy wyraza zgode na realizacj¢ wyjazdowego warsztatu szkoleniowo-
rehabilitacyjnego z mozliwoscig rozpoczecia do 7 dni w przéd lub w tyl w stosunku
do zaplanowanego terminu.

V. Warunki udzialu w post¢epowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelnienia tych
warunkow.

1. Wykonawca ubiegajacy si¢ o udzielenie zaméwienia musi spelnia¢ warunki udziatu

w postepowaniu, dotyczace:

1.1. Posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladajg obowiazek ich posiadania.

1.2. Posiadania wiedzy i doswiadczenia.

1.3. Dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zaméwienia.

1.4. Znajdowania sie w sytuacji ekonomiczne] 1 finansowej zapewniajacej wykonanie
zamowienia.

2. Ocena spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu bedzie przeprowadzona w oparciu
o przedlozone przez wykonawcéw dokumenty i oswiadczenia.
3. Jako spetniajacy warunki udziatu w postepowaniu zostanie oceniony wykonawca, ktéry:

3.1) w zakresie warunku okreslonego w pkt 1.1. — warunek ten zostanie spelniony, jezeli
Wykonawca wykaze, ze posiada wpis do rejestru oérodkéw (OD), w ktorych moga
odbywa¢ si¢ turnusy rehabilitacyjne i uprawniony jest do przyjmowania zorganizowanych
grup turnusowych osob niepelnosprawnych z rodzajami schorzen lub dysfunkcjami
opisanymi w zalaczniku nr 1 do SIWZ — Szczeg6lowy opis przedmiotu zamowienia.

3.2) w zakresie warunku okreslonego w pkt 1.2. — Wykonawca spelnia ten warunek jezeli
wykaze, ze nalezycie wykonal w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem skladania ofert,
a jezeli okres dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie co najmniej 2 ustugi w zakresie
organizacji wyjazdowych warsztatow szkoleniowo-rehabilitacyjnych (lub podobnych)
w tym zabiegow rehabilitacyjnych dla grupy powyzej 29 oséb kazda o wartosci powyzej
61 568,00 zt;

3.3) w zakresie warunku okre$lonego w pkt 1.3. w cz¢sci dotyczacej potencjatu technicznego —
Zamawiajgcy nie okresla szczegolowego sposobu oceny spelnienia tego warunku;
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Wykonawca potwierdzi spelnienie warunku poprzez zlozenie o$wiadczenia, a w czesci
dotyczacej 0séb zdolnych do wykonania zaméwienia — warunek ten zostanie speliony
jezeli Wykonawea dodatkowo wykaze, iz dysponuje psychologiem legitymujacym
si¢ dyplomem studiéw wyzszych — ktory przeprowadzit w okresie ostatnich 3 lat przed
uplywem terminu skladania ofert — odpowiednio, co najmniej 2 szkolenia z zakresu
doradztwa psychologicznego;

3.4)w zakresic warunku okreslonego w pkt 1.4. Zamawiajgcy nie okresla szczegStowego
sposobu oceny spetniania tego warunku. Wykonawca potwierdzi spelnienie warunku
poprzez zlozenie o$wiadczenia.

4. O udzielenie zaméwienia mogg ubiegaé si¢ wykonawcy, wobec ktérych nie zachodza podstawy
do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zaméwienia z powodu wystapienia okolicznosci,
o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 i 2 ustawy.

5. Ocena spehniania warunkéw udzialu w postgpowaniu przeprowadzona bedzie w oparciu
o zlozone przez Wykonawcow oswiadczenia i dokumenty zgodnie z formuta »Spelnia” — | nie
spetnia”.

VI. Informacja o podwykonawcach.

Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w ofercie czesci zamdwienia, ktérej wykonanie
powierzy podwykonawcom. Informacji nalezy udzieli¢ na formularzu ofertowym. W przypadku,
gdy Wykonawca nie powierza wykonania zadnej czesci zamoéwienia podwykonawcom, nalezy
zamiesci¢ informacje ,,nie dotyczy”. Brak o$wiadczenia Wykonawcy na formularzu ofertowym
0znacza jego rezygnacj¢ z powierzenia jakiejkolwiek czesci zamowienia podwykonawcom.

VII. Zamo6wienia uzupelniajgce.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien uzupelniajacych.
VIII. Umowa ramowa.

Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

IX. Oferty wariantowe.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

X. Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji
elektroniczne;j.

XI. Zamawiajacy nie okresla w opisie zaméwienia wymagan okreslonych w art. 29 ust. 4
ustawy.

XII. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu.

1. W zakresie wykazania spelniania przez Wykonawce warunkéw, o ktorych mowa w art. 22
ust. 1 ustawy, nalezy przedlozyé¢:

1) O$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu (w formie oryginalu) wedhug

—
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wzoru stanowigcego zalacznik nr 4a do SIWZ;

2) dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca posiada wpis do rejestru osrodkéw (OD);

3) Wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych rowniez
wykonywanych, gltéwnych dostaw lub ushug, w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem
terminu skladania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu, a jezeli
okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich warto$ci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotoéw, na rzecz ktérych dostawy zostaly wykonane, oraz
zalagczeniem dowodoéw, czy zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie — wedlug wzoru
stanowigcego zatacznik nr 5 do SIWZ (w formie oryginatu) oraz zalgczeniem dokumentu
potwierdzajacego, ze te uslugi zostaly wykonane nalezycie (w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez wykonawce,

4) Wykaz osob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia, w szczegolnosci
odpowiedzialnych za s$wiadczenie ustug, kontrole jakosci lub kierowanie robotami
budowlanymi, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, do$wiadczenia
i wyksztalcenia niezbednych dla wykonania zaméwienia, a takze zakresu wykonywanych przez
nie czynnosci, oraz informacjami o podstawie do dysponowania tymi osobami — wedtug wzoru
stanowigcego zatacznik nr 6 do SIWZ (w formie oryginatu);

5) Lista podmiotéw nalezgcych do tej samej grupy kapitatowej/Informacja o tym, Ze wykonawca
nie nalezy do tej samej grupy kapitatowej.

2. W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy,
nalezy przedlozy¢:

1) oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia (w formie oryginalu) — wedlug wzoru
stanowigcego zalgcznik nr 4b do SIWZ;

2) Wykonawca powolujgcy sig¢ przy wykazywaniu spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu
na potencjal innych podmiotéw, ktére beda braly udzial w realizacji czesci zamowienia,
przedklada takze dokumenty dotyczace tego podmiotu w zakresie wymaganym
dla wykonawcy, okreslonym w dziale XII. ust. 2;

3) Jezeli, w przypadku wykonawcy majacego siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
osoby, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 5-8, 10 i 11 ustawy, maja miejsce zamieszkania poza
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, wykonawca sklada w odniesieniu do nich zaswiadczenie
wiasciwego organu sadowego albo administracyjnego miejsca zamieszkania dotyczace
nickaralnosci tych osdb w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 5-8, 10 i 11 ustawy,
wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skladania wnioskow
o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia albo skladania ofert,
z tym ze w przypadku gdy w miejscu zamieszkania tych 0s6b nie wydaje sie takich zaswiadczen
— zastgpuje si¢ je dokumentem zawierajacym o$wiadczenie zlozone przed wilasciwym organem
sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego miejsca
zamieszkania tych os6b lub przed notariuszem.

3. Dokumenty podmiotéw zagranicznych.

1) O$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia (w formie oryginalu) — wedlug wzoru

S
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stanowigcego zalacznik nr 4b do SIWZ.
4. Uwagi dotyczgce formy skladanych dokumentow.

1. Warunkiem uznania kopii za dokument jest umieszczenie na kazdej stronie kopii o§wiadczenia
za zgodnos¢ z oryginalem i zlozenie podpisu osoby/oséb uprawnionych do reprezentowania
wykonawcy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym, wymaganiami
ustawowymi oraz przepisami prawa. W przypadku skladania elektronicznych dokumentéw
powinny byé one opatrzone przez wykonawce bezpiecznym podpisem elektronicznym
weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu.

2. Gdy przedstawiona kopia dokumentu bedzie nieczytelna lub bedzie budzila watpliwosé,
co do jej prawdziwosci, Zamawiajacy moze zazadaé przedstawienia oryginahu lub notarialnie
poswiadczonej kopii dokumentu.

3. Dokumenty sporzadzone w j¢zyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

4. W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego
oraz W przypadku podmiotéw, o ktérych mowa w § 1 ust. 6 Rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 19 lutego 2013 r. (Dz.U. z 2013 r. poz. 231) w sprawie rodzajéw dokumentow,
jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcow, oraz form, w jakich te dokumenty moga
by¢ skladane kopie dokumentéw dotyczacych odpowiednio wykonawcy lub tych podmiotéw
sg poswiadczone za zgodnos¢ z oryginalem przez wykonawcg lub te podmioty.

XL Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oSwiadczen i dokumentéw, a takie wskazanie oséb uprawnionych
do porozumiewania si¢ z wykonawcami.

1. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja
pisemnie lub faksem. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja o$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje faksem, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie
potwierdza fakt ich otrzymania. W przypadku przesylania dokumentéw czy informacji przez
Zamawiajgcego faksem na nr podany przez Wykonawce, potwierdzenie wyslania faksem
zawierajgce komunikat ,,0k™ uwaza sie za dorgczone prawidtowo.

2. Wykonawca zobowigzany jest do poinformowania Zamawiajacego o kazdej zmianie adresu oraz
numeru faksu. Korespondencja na ostatnio podany adres badz numer faksu Wykonawcy bedzie
uznana za skutecznie zlozona temu Wykonawcy.

3. Kazdy Wykonawca ma prawo zwrdcié¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci specyfikacji
istotnych warunkéw zamoéwienia. Wniosek Wykonawcy o wyjasnienie tresci SIWZ, powinien
by¢ skierowany na adres:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Hrubieszowie
ul. Ceglana 58/1

22-500 Hrubieszéw

tel/fax 84 696 37 77

fex 84 542 19 96

4. Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pézZniej niz na 2 dni przed uplywem

terminu skladania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych
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warunkéw zaméwienia wplyngt do zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym
uplywa polowa wyznaczonego terminu skladania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci
specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia wplynat po uptywie terminu sktadania wniosku,
lub dotyezy udzielonych wyjasnien, zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien lub pozostawié
wniosek bez rozpoznania. Przedhizenie terminu sktadania ofert nie wplywa na bieg terminu
sktadania powyzszego wniosku.

5. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu skladania ofert
zmieni¢ tres¢ specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia. Kazda wprowadzona przez
Zamawiajgcego zmiana stanie si¢ czg¢scig specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.
Wprowadzona zmiana zostanie przekazana wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano
specyfikacje istotnych warunkéw zamdwienia oraz zostanie zamieszczona na stronie
internetowej Zamawiajgcego.

6. Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania zebrania z Wykonawcami.

7. Osoba uprawniona do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:

Katarzyna Wysocka, tel/fax 84 696 37 77; fax 84 54219 96

8. Informacje beda udzielane w dni robocze od poniedziatku do piatku w godz. 7°° — 15°°,

X1V. Zamawiajacy nie zada wniesienia wadium oraz zabezpieczenia naleiytego wykonania
umowy.

XV. Termin zwigzania oferta

1. Sktadajacy ofert¢ jest nig zwigzany przez okres 30 dni od ostatecznego terminu skladania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedhuzy¢ termin zwigzania
ofertg, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu
zwiazania ofertg, zwrdci¢ si¢ do Wykonawcy o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu
0 oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

XVI. Opis sposobu przygotowania ofert.
A. Sposéb zlozenia oferty:

1) Wykonawca sklada oferte z wykorzystaniem wzoru stanowiacego zalacznik nr 2 do SIWZ
(formularz ofertowy);

2) Wykonawca sklada wraz z oferta o$wiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w rozdz.
XII SIWZ.

3) w przypadku ustanowienia pelnomocnika Wykonawca sklada pelnomocnictwo
do reprezentowania Wykonawcy. Z pelnomocnictwa musi jednoznacznie wynika¢ do jakich
czynnosci prawnych dana osoba/y zostala’y umocowana/e (w formie oryginatu Iub kopii
poswiadczonej przez notariusza za zgodnosé z oryginatem).

B. Dokumenty wymagane w przypadku skladania oferty wspolnej:

1. Kazdy z Wykonawcow sktadajacych oferte wspélnie zobligowany jest do zlozenia oswiadczen
1 dokumentéw wymienionych w rozdziale XII ust. 2 SIWZ oraz w rozdziale XVI lit. A pkt. 3
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SIWZ.

2. Oswiadczenic i dokumenty wymienione w rozdziale XII ust. 1 oraz rozdziale XVI
lit. A pkt. 1 SIWZ skladane sg przez pelnomocnika Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych
si¢ 0 udzielenie zamowienia.

3. Poza dokumentami wymienionymi w ust. 1 i 2 wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamOwienia winni zalaczy¢ do oferty oryginal pelnomocnictwa celem ustalenia:

a) Wykonawcy - pelnomocnika, uprawnionego do wystepowania w imieniu grupy
wykonaweéw ubiegajacych si¢ wspélnie o przedmiotowe zamoéwienie publiczne
(wymienionych z nazwy z okresleniem adresu siedziby);

b) Wykonawcy — pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego.

Tres¢ pelnomocnictwa powinna doktadnie okresla¢ zakres umocowania.

Dokument pelnomocnictwa powinien zosta¢ podpisany przez wszystkich wykonawcow

ubiegajacych si¢ wspdlnie o udzielenie zaméwienia, w tym wykonawce pelnomocnika. Podpisy

muszg by¢ zlozone przez osoby uprawnione do skladania os$wiadczen woli. Wszelka

korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda wylacznie z pelnomocnikiem. Oferta musi by¢

podpisana w taki spos6b, aby prawnie zobowigzywata wszystkich wykonawcéw wystepujacych

wspdlnie.

4. Zapisy dotyczace uwag odno$nie formy skladanych dokumentéw oraz dokumentéw
wymaganych od wykonawcy majgcego siedzibg lub miejsce zamieszkania za granica stosuje
sie odpowiednio.

C. Uwagi dotyczace przygotowania oferty oraz wymaganych oswiadczen i dokumentéw.

1. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na komputerze, maszynie do pisania
lub recznie dlugopisem badz niezmywalnym atramentem, pismem czytelnym.

2. Koszty zwiazane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca sktadajacy oferte.

3. Wykonawca moze zlozy¢ w prowadzonym postgpowaniu wylgcznie jedna oferte.

4. Oferta oraz wszystkie zatgczniki wymagaja podpisu 0s6b uprawnionych do reprezentowania
wykonawcy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym, wymaganiami
ustawowymi oraz przepisami prawa.

5. Jezeli do skladania o$wiadczen woli w imieniu wykonawcy wymagane jest zastosowanie
tzw. reprezentacji lacznej, woéwczas wszystkie dokumenty musza byé podpisane przez
zobowiazane osoby.

6. Dokumenty powinny by¢ sporzadzone scisle z zaleceniami oraz przedstawionymi przez
Zamawiajgcego wzorcami — zalaeznikami, a w szczegélnosei zawieraé wszystkie informacie
oraz dane.

7. Poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
podpisujacej oferte.

8. Wszystkie strony oferty powinny by¢ spiete (zszyte) w spos6b trwaty, zapobiegajacy
mozliwos¢ dekompletacji zawartosci oferty oraz wszystkie strony oferty wraz zalacznikami
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powinny byé ponumerowane.

9. Nie ujawnia si¢ informacji stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pézniej niz w terminie sktadania
ofert, zastrzegl, ze nie moga by¢ one udostepniane. Wykonawca nie moze zastrzec
nastgpujacych informacji zawartych w ofertach:

1) nazwy (firmy) i adresu wykonawcy,

2) informacji dotyczacych ceny,

3) terminu wykonania zamowienia,

4) okresu gwarancji,

5) warunkéw platnosci.
Stosowne zastrzezenie wykonawca powinien zalaczy¢ do oferty. W przeciwnym razie cala oferta
zostanie ujawniona na zyczenie kazdego uczestnika postepowania.
10. Tres¢ oferty musi odpowiada¢ tresci SIWZ. Zamawiajacy nie wyraza zgody na zlozenie oferty

w formie elektroniczne;j.
11. Wlasciwym i obowigzujagcym prawem do stosowania przy przeprowadzeniu przedmiotowego
postgpowania jest prawo polskie.

12. Wykonawca winien umiesci¢ oferte w nieprzezroczystej i zabezpieczonej kopercie.
Koperta winna by¢ zaadresowana nastepujaco:
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Hrubieszowie
ul. Ceglana 58/1
22-500 Hrubieszow
oraz powinna by¢ oznakowana nastepujagcym tekstem:
»Oferta w post¢gpowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na organizacj¢
i przeprowadzenie wyjazdowego warsztatu szkoleniowo-rehabilitacyjnego — nie otwieraé
przed dniem 9.04.2015 r. przed godz. 14:15 dostarczy¢ do pokoju 4 do godz. 14:00.
WYKONAWCA powinien wpisa¢ na kopercie swoj adres i nazwe.
Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ zlozona przez siebie oferte pod warunkiem,
ze nastgpi to przed wyznaczonym przez zamawiajacego ostatecznym terminem skladania ofert.
Koperta bgdzie dodatkowo oznaczona okresleniem ,, zmiana” lub ,, wycofanie ",
UWAGA!
W  przypadku nieprawidlowego zaadresowania koperty, Zamawiajacy nie bierze
odpowiedzialnosci za zle skierowanie przesylki lub jej przedterminowe otwarcie. Oferta taka
nie wezmie udzialu w postepowaniu.

XVII. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

1. Miejsce i termin sktadania ofert:
Miejsce:
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Hrubieszowie
ul. Ceglana 58/1
22-500 Hrubieszow, pokoj nr 4
Termin: do dnia 9.04.2015 r. do godz. 14:00.
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Oferty zlozone po terminie beda zwrdcone niezwlocznie Wykonawcom.

2. Miejsce i termin otwarcia ofert:
Miejsce:
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Hrubieszowie
ul. Ceglana 58/1
22-500 Hrubieszow, pokdj nr 9
Termin:
dnia 9.04.2015 r. godz. 14:15.

3. Otwarcie ofert.
Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda zebranym Wykonawcom informacje
dotyczaca wysokosci kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdéwienia. Otwarcie
ofert jest jawne i nastgpi bezposrednio po podaniu w/w informacji. Na otwarciu ofert podane
zastang nast¢pujace informacje: nazwa (firma) oraz adres Wykonawcy, kidrego oferta jest
otwierana, a takze cena zawarta w ofercie.

XVIIIL Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

1. Cena oferty to cena netto plus podatek Vat (cena brutto).

2. Cena podana w formularzu ofertowym powinna obejmowaé wszystkie koszty i sktadniki jakie
trzeba bedzie zaplaci¢ za przedmiot zamdwienia.

3. Cena moze by¢ tylko jedna.

4. Wymienione wartosci w ofercie (cena netto, brutto, warto§¢ Vat) nalezy poda¢ w zaokragleniu
do dwoch miejsc po przecinku przy zachowaniu matematycznej zasady zaokraglania liczb
okreslonej w art. 106e ust. 11 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug
(Dz.U. z 2011 r. Nr 177, poz. 1054 z p6zn. zm.).

5. W przypadku rozbieznosci migdzy kwotami podanymi cyfrowo i stownie, za wigzaca
zamawiajacy uznawac bedzie warto$¢ podang stownie.

XIX. Opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert.

Kryteria (oceny) wyboru oferty i ich znaczenie (w %):

Jedyne kryterium wyboru oferty jest cena brutto — 100%

W powyzszym kryterium oceniana bgdzie cena brutto oferty. Maksymalng ilo$¢ punktéw otrzyma
wykonawca, ktory zaproponuje najnizszg ceng, pozostali bedg oceniani wg nastepujacego wzoru:
[cena najkorzystniejszej (najtaniszej) oferty : ceng ocenianej oferty] x 100%

UWAGA: przyjmuje sig, ze 1 % = 1 pkt.

Ostateczna warto$¢ punktowa dla ocenianych ofert stanowi¢ bedzie ilo$¢ punktéw wyliczonych
na podstawie przyjetego kryterium.

Wybrana zostanie oferta, najnizsza cena — 100%

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego, Zamawiajacy moze wybra¢ ofertg najkorzystniejsza sposréd pozostatych
ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodza przestanki
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uniewaznienia postgpowania, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy.

Jezeli Wykonawca, kidrego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych
ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodza przestanki
uniewaznienia postgpowania, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy.

XX. Informacje o formalnoSciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego, dotyczace wszystkich czesci
zamowienia.

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zamiesci informacje,
o ktérej] mowa w art. 92 ust. 1 pkt. 1 ustawy w miejscu publicznie dostgpnym w swojej
siedzibie oraz na wlasnej stronie internetowej oraz zawiadomi wykonawcow, ktorzy zlozyli
oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) albo imi¢ i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, ktérego ofert¢ wybrano, uzasadnienie jej wyboru
oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy
wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium
oceny ofert i tagczna punktacje;

2) wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne;

3) wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zaméwienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne - jezeli postgpowanie jest prowadzone w trybie przetargu
nieograniczonego, negocjacji bez ogloszenia albo zapytania o cene.

2. Umowa bedzie zawarta przez Zamawiajacego z Wykonawca w terminie nie krotszym niz 5 dni
od dnia przestania zawiadomienia o wyborze oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane
faksem, albo 10 dni — jezeli zostalo przestane w inny sposob, nie pézniej jednak niz przed
uplywem terminu zwiazania oferts.

3. Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia przed uplywem termindw,
o ktorych mowa w ust. 3, jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia zlozona zostanie
tylko jedna oferta, a takze jezeli nie odrzucono zadnej oferty oraz nie wykluczono zadnego
wykonawcy.

4. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego, zamawiajacy moze wybra¢ najkorzystniejszg sposréd pozostatych
ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodza przestanki
uniewaznienia postgpowania, o ktérych mowa w art. 93 ust 1 ustawy.

5. Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana zobowiazany jest dostarczyé Zamawiajacemu
przed podpisaniem umowy:

a) plan/harmonogram wyjazdowego warsztatu szkoleniowego;

b) program kulturalno-o$wiatowy (program powinien obejmowaé¢ minimum zwiedzanie
atrakcji turystycznych znajdujacych si¢ w poblizu miejsca polozenia osrodka
z uwzglednieniem rodzajow niepelnosprawnosci).;

¢) program zaje¢ i harmonogram wedhug zatacznika nr 1 do umowy (zgodny z opisem
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przedmiotu zaméwienia), ktéry bedzie stanowit zalacznik do zawartej umowy.
XXI. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy w sprawie zamowienia publicznego.

1. Umowa zawarta zostanie z uwzglednieniem postanowien wynikajacych z tresci SIWZ oraz
danych zawartych w ofercie.

2. Umowy w sprawach zaméwien publicznych sa jawne i podlegaja udostepnianiu na zasadach
okreslonych w przepisach o dostepie do informacji publiczne;j.

3. Wzor umowy stanowi zatacznik nr 3 do SIWZ.

XXII. Pouczenie o S$rodkach ochrony prawnej przyslugujacych Wykonawey w toku
postgpowania o udzielenie zamowienia.

1. Wykonawcom i innym osobom, o ktérych mowa w art. 179 ustawy, ktérzy mieli interes
w uzyskaniu danego zaméwienia oraz poniesli lub moga ponies¢ szkode w wyniku naruszenia
przez Zamawiajacego przepisow ustawy, przyshuguja odpowiednio $rodki ochrony prawnej
o ktorych mowa w dziale VI ustawy:

1) Odwolanie - na podstawie art. 180 ust. 2 pkt 2, 3 i 4 ustawy, odwotanie przystuguje
wylacznie wobec czynnosci:

a) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,

b) wykluczenia odwolujacego z postepowania o udzielenie zaméwienia,

¢) odrzucenia oferty odwotujacego.
Zgodnie z art. 182 ust.1 ustawy odwolanie wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia przestania
informacji o czynnosci Zamawiajacego stanowigcej podstawe jego wniesienia — jezeli zostaty
przestane w sposdb okreslony w art. 27 ust. 2 ustawy, albo w terminie 10 dni - jezeli zostaty
przestane w inny sposéb. Odwolanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej Izby odwolawczej
(art. 180 ust. 4 ustawy).

2. Na podstawie art. 181 ust.] ustawy Wykonawca moze poinformowaé zamawiajacego
w terminie przewidzianym do wniesienia odwolania o niezgodnej z przepisami ustawy
czynno$ci podjetej przez niego lub zaniechaniu czynno$ci, do ktorej jest on zobowigzany
na podstawie ustawy, na ktore nie przystuguje odwolanie na podstawie art. 180 ust 2 ustawy.

3. Skarga do sadu — zgodnie z art. 198a ust.1 na orzeczenie Krajowej Izby Odwolawczej stronom
oraz uczestnikom postgpowania odwolawczego przystuguje skarga do sgdu. Skarge wnosi
si¢ do sadu okrggowego wiasciwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania zamawiajacego
(art. 198b ust.1 ustawy). Skarge wnosi si¢ za posrednictwem Prezesa Izby w terminie 7 dni
od dnia dorgczenia orzeczenia Izby (art. 198b ust. 2 ustawy).

4. Zasady i tryb postgpowania w zakresie korzystania ze srodkéw ochrony prawnej okreslone
zostaly w dziale VI ustawy.

XXIII. Informacje dotyczace walut obecych, w jakich moga byé prowadzone rozliczenia
mie¢dzy zamawiajacym, a wykonaweg.

Zamawiajacy nie dopuszcza rozliczen w walutach obcych. Rozliczenia moga by¢ prowadzone tylko
w walucie polskiej PLN.
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XXIV. Koszty udzialu w post¢gpowaniu
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udzialu w postepowaniu.

XXV. Zamawiajacy przewiduje istotne zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku
do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru.

Zmiana istotnych postanowien zawartej umowy moze nastapi¢ za zgoda obu stron wyrazona
na pismie pod rygorem niewaznoéci takiej zmiany. Zmiany umowy nie moga wykraczaé poza
zakres swiadczenia okreslony w SIWZ.

Zamawiajgcy przewiduje nastgpujace zmiany istotnych postanowien umowy:

a) liczby osob uczestniczacych w wyjazdowym warsztacie szkoleniowo-rehabilitacyjnym,
z przyczyn niezaleznych od Zamawiajacego, bedacych wynikiem nie podjecia udziatu
w warsztacie lub rezygnacji pomimo wezesniejszych deklaracji o uczestnictwie;

b) ceny, w przypadku zmniejszenia liczby 0séb uczestniczacych w warsztacie szkoleniowo-
rehabilitacyjnym z przyczyn niezaleznych od Zamawiajacego, bedacych wynikiem
nie podjecia udzialu w warsztacie lub rezygnacji pomimo wczesniejszych deklaracji
0 uczestnictwie;

¢) zmiany terminu realizacji przedmiotu umowy, z powodu zdarzen losowych niezaleznych
od uczestnikow warsztatu;

d) zmiany harmonogramu warsztatu, z powodu zdarzen losowych  niezaleznych
od uczestnikow warsztatu;

e) zmiany w kadrze dydaktycznej gdy koniecznosé jej dokonania wynika z przyczyn losowych
niezaleznych od Wykonawcy — zmiana taka moze nastapié¢ pod warunkiem, ze wykonawca
zapewni osobg, ktérej doswiadczenie zawodowe i wyksztalcenie beda przynajmniej takie
same jak osob wykazanych w wykazie kadry zaangazowanej w realizacje zaje¢
z psychologiem i doradcg zawodowym;

f) zmiany ankiety oceniajacej;

g) koniecznosci modyfikacji umowy w zwigzku ze zmiang wytycznych dotyczacych realizacji
projektu, w ramach ktérego finansowana jest umowa.

Dopuszczalne sa wszelkie zmiany nieistotne, rozumiane w ten sposéb, ze wiedza

o ich wprowadzeniu na etapie postgpowania o zamOwienie nie wplynetaby na krag podmiotéw
ubiegajgcych si¢ o zamoéwienie ani na wynik postepowania. Takimi zmianami s3 zmiany
0 charakterze administracyjno-organizacyjnym umowy np. zmiana numeru konta bankowego,
dotyczace nazwy, siedziby Wykonawcy lub jego formy organizacyjno-prawnej w trakcie trwania
umowy, innych danych identyfikacyjnych, zmiany prowadzace do likwidacji oczywistych omytek
pisarskich i rachunkowych w tresci umowy. Zmiany do umowy moze inicjowaé zaréwno
Zamawiajacy jak i Wykonawca, skladajac pisemny wniosek do drugiej strony, zawierajacy
w szczegolnosci opis zmiany i jej uzasadnienie.

Zamawiajacy przewiduje katalog zmian, na ktore moze wyrazié zgode, jednoczesnie powyzsze

nie stanowi zobowigzania do wyrazenia takiej zgody.
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XXVI. Wzory o$wiadczen i dokumentéw, stanowigce zalgczniki do STWZ:
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Zalgcznik nr 1 do SIWZ — Szczegdlowy opis przedmiotu zaméwienia

Zatgcznik nr 2 do SIWZ - Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 3 do SIWZ - Wzér umowy z zalacznikami:

— zalgcznik nr 1 Harmonogram zajeé,

— zalgcznik nr 2 Ankieta oceniajaca szkolenie.

Zakgcznik nr 4a do SIWZ - Oswiad. wyk. w trybie art. 22

Zatacznik nr 4b do SIWZ - O$wiad. wyk. w trybie art. 24

Zatacznik nr 5 do SIWZ - Wykaz ustug

Zalacznik nr 6 do SIWZ - Wykaz oséb

Zatgcznik nr 7 do SIWZ - Lista podmiotéw nalezacych do tej samej grupy
kapitalowej/Informacja o tym, ze wykonawca nie nalezy do tej samej grupy kapitatowe;.
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