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Projekt ,Stajemy sie lepsi” jest wspbifinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Hrubieszéw, dnia 11.03.2015 r.
PCPR.EFS.2201.13.2015

ZAPYTANIE OFERTOWE
Zamawiajacy: |
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Hrubieszowie
ul. Ceglana 58/1
22-500 Hrubieszow
Tel/fax 84 696 37 77
Strona internetowa: www.pcprhrubieszow.pl

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego
na podstawie Regulaminu dokonywania zakupu dostaw, ustug i robét budowlanych na potrzeby
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Hrubieszowie, ktérych warto$¢ szacunkowa
nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowarto$ci kwoty 30000 euro, wprowadzonego
Zarzadzeniem Nr 1/2015 Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Hrubieszowie
z dnia 19.01.2015 .

W zwiazku z realizacja w okresie od 1.01.2014 r. do 30.06.2015 r. projektu systemowego
pt. ,,Stajemy si¢ lepsi”, wspéifinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spofecznego —
Program Operacyjny Kapital Ludzki, Priorytet VII: Promocja integracji spolecznej, Dziatanie 7.1.
Rozwoj iupowszechnienie aktywnej integracji, Poddziatanie 7.1.2. Rozwéj iupowszechnianie
aktywnej integracji przez powiatowe centra pomocy rodzinie, zwracamy si¢ z prosbg
o przedstawienie Panstwa oferty cenowej na organizacje i przeprowadzenie szkolenia ,,Obstuga kas
fiskalnych” dla uczestnika projektu.

1. Przedmiot zamowienia

Organizacja i przeprowadzenie szkolenia ,,Obstuga kas fiskalnych” dla 2 uczestnikéw projektu
.Stajemy sie lepsi”, wspolfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki.

Wspolny stownik zaméwien CPV: 80500000-9

Na uczestnika szkolenia bedzie przypadato 16 godzin lekcyjnych (jedna godzina lekcyjna — 45

minut). Szkolenie powinno skladaé sie z czgsci teoretycznej oraz praktyczne;.
Program szkolenia powinien zawiera¢ w szczeg6lnosci nastepujgce zagadnienia:

1) budowa urzadzen fiskalnych i ich zastosowanie;

2) instalacja urzadzen fiskalnych;

3) diagnostyka i serwisowanie urzadzen fiskalnych;

4) obstuga metkownicy, drukarki fiskalnej na wybranych programach sprzedazy;

5) obstuga kas i wag uzywanych w sklepach wiclopowierzchniowych.
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Celem szkolenia jest nabycie wiedzy i umiejgtnosei praktycznych z zakresu obstugi kas fiskalnych
i pozostatych urzadzen wykorzystywanych w handlu detalicznym.
2. Miejsce i termin wykonania zaméwienia.

Miejsce wykonania zaméwienia - Hrubieszéw

Termin wykonania zamowienia kwiecien 2015 r.

3. Kryteria oceny ofert:

100% Cena — zaoferowana cena brutto musi uwzglednia¢ wykonanie wszystkich prac i czynnosci
oraz zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z realizacjg zamowienia.

4. Istotne warunki zaméwienia
4.1. O udzielenie zamowienia ubiega¢ si¢ moga wykonawcy spetniajgcy warunki:

a) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladajg obowiazek ich posiadania, objetych przedmiotem zaméwienia,

b) posiadaja niezb¢dng wiedze i do$wiadczenie oraz potencjal techniczny, oraz dysponuja
osobami zdolnymi do wykonywania zamdéwienia,

¢) znajdujg si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia,

d) zgodnie z Wytycznymi w_zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki z dnia 2 kwietnia 2014 roku zamoOwienie nie moze
by¢ udzielone podmiotom powigzanym z Zamawiajacym/Beneficjentem, osobowo
lub kapitalowo, z zastrzezeniem pkt 12 lit b [(pkt 12 b) beneficjent nie otrzyma zadnej
oferty — dopuszcza si¢ zawarcie umowy z wykonawcq wybranym bez zachowania procedur,
o ktérej mowa w pkt 5, przy czym zawarcie umowy z podmiotem powigzanym
jest dopuszczalne wylgcznie za zgodq podmiotu bedqgcego strong umowy oraz
na wniosek Beneficjienta uzasadniajgcy wystegpowanie obiektywnych przestanek, ze na rynku
nie istnieje inny potencjalny wykonawca danego zamdwieni]; przez powigzania
kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powiazania miedzy Beneficjentem
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowiazan w imieniu Beneficjenta lub osobami
wykonujacymi w imieniu Beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace
w szczegolnosei na:

— uczestniczeniu w spélce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

— posiadaniu co najmniej 10 % udzialow lub akcji;

— pehlieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
pelnomocnika,

— pozostawaniu w zwigzku malzefskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

4.2. W celu potwierdzenia wymaganych wyzej warunkow wraz z ofertg nalezy dostarczyc¢:
a) wpis do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego przez Wojewddzki Urzad Pracy
na podstawie art. 20 ust. 1 ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(Dz. U. 22008 r. Nr 69, poz. 415 z p6zn.zm),
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b) o$wiadczenie o tresci zgodnej z wzorem okreslonym w zalaczniku nr 2;

¢) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnos$ci gospodarczej, wystawione nie wezesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu
skladania ofert;

d) o$wiadczenie o braku powigzan kapitalowych lub osobowych (zatgcznik nr 5).

a takze:

e) o$wiadczenie, iz Wykonawca dysponuje osobg posiadajaca odpowiednie kwalifikacje, ktora
przeprowadzi szkolenie z uczestnikami projektu — (zatgcznik nr 3).

f) oswiadczenie, ze Wykonawca przy skladaniu oferty zastosowal, zgodng z obowigzujacymi
przepisami, stawke podatku Vat (zalacznik nr 4);

4.3, Kazdy uczestnik zaje¢ powinien otrzymac:

a) notatnik formatu A4 (blok w kratke klejony 60 kartek),

b) dhugopis,

4.4. Uczestnicy po zakonczeniu szkolenia otrzymajg zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia.

4.5. Materialy powinny by¢ oznaczone zgodnie z wymogami, o ktérych mowa w rozporzadzeniu
Rady (WE) Nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006r. (Dz. Urz. L 210/25 z 31.07.2006) oraz
zgodnie z Wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektow w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki 2007 - 2013 z dnia 31 grudnia 2013 r., dostgpnymi na stronie
http://www.efs.gov.pl .

4.6. Szkolenie moze odbywa¢é sie od poniedziatku do pigtku (za wyjatkiem dni ustawowo wolnych
od pracy) w godzinach 8:30 — 15:30; dzienny wymiar zajg¢ nie powinien przekracza¢ 8 godzin
lekcyjnych.

4.7. Wykonawca zapewni ubezpieczenie NNW na czas trwania szkolenia na podstawie wykazu
uczestnikow przestanego przez Zamawiajacego.

4.8. Szkolenie nie moze by¢ prowadzone metoda e-learningu.

4.9. Pomieszczenia i miejsca, w ktorych bedg sie odbywac zajecia, powinny spelnia¢ wymagania
BHP i P.poz, uregulowane w przepisach odrgbnych.

4.10. Wykonawca zapewni w kazdym dniu szkolenia dla kazdego uczestnika co najmnie;j:

— 0,5 litra wody mineralne;j,

— kawe, herbate, cukier, mleczko do kawy,

— ciastka suche,

— cieply positek skladajacy si¢ z pierwszego i drugiego dania.

4.11. Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia dokumentacji przebiegu szkolenia:

a) dziennik zaje¢ edukacyjnych zawierajacy list¢ obecnosci, wymiar godzin i tematy zajeé
edukacyjnych, potwierdzony podpisem prowadzacego szkolenie,

b) rejestr wydanych za$wiadczen lub innych dokumentow potwierdzajacych ukonczenie
szkolenia;

¢) przeprowadzenia na zakonczenie szkolenia anonimowej ankiety wsrdd uczestnikow, ktora
powinna dotyczy¢ oceny szkolenia przez uczestnikow (zatacznik nr 8);

d) dokumentacje fotograficzng ze szkolenia.

4.12. Przekazania w terminie 7 dni po zakonczeniu szkolenia dokumentacji:
a) imiennego wykazu oséb, ktére ukonczyly szkolenie;

e —
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b) imiennego wykazu 0sdb, ktére nie ukonczyty szkolenia;

¢) kserokopii zaswiadczen $wiadczacych o ukonczeniu szkolenia;

d) kserokopii dziennika zaje¢ edukacyjnych zawierajacego liste obecnosci, wymiar godzin
i tematy zaje¢ edukacyjnych, potwierdzonej podpisem prowadzacego szkolenie;

e) dokumenty potwierdzajgcego odbidr positkéw oraz zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia;

f) dokumentacje fotograficzna zapisana na nosniku CD;

g) wypelnionej przez uczestnikéw ankiety, o ktérej mowa w pkt 4.11. c);

h) przechowywania oryginalnych dokumentéw potwierdzajagcych realizacj¢  ustugi
do 31.12.2020 .

4.13. Wykonawca zobowigzany jest do poddania si¢ kontroli i audytowi, w szczeg6lnosci poprzez
welad do dokumentacji, dokonywanym przez instytucj¢ posredniczaca II stopnia (Wojewodzki
Urzad Pracy w Lublinie) oraz inne uprawnione podmioty w zakresie prawidlowosci realizacji
Umowy.

4.14. Wykonawca zobowigzuje si¢ do podjecia nastgpujacych dziatan zmierzajacych do promocji
Unii Europejskiej i Narodowej Strategii Spdjnosci na lata 2007 — 2013:

a) zamieszczenia logo Unii Europejskiej i logo Narodowej Strategii Spojnosci wraz z nazwg
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki w miejscach prowadzenia szkolenia,

b) informowania uczestnikow o finansowaniu szkolenia ze $rodkéw EFS w trakcie jego
trwania.

4.15. Wykonawca poniesie inne koszty zwiazane z organizacja szkolenia nie wymienione wyzej,
a wynikajace z organizacji szkolenia.

4.16. Wykonawca zapewni sprawny sprzet do przeprowadzania zajec.

4.17. Wykonawca zapewni osobe odpowiedzialng za organizacj¢ i koordynacje przebiegu szkolenia
podajac jego imi¢ i nazwisko oraz numer telefonu kontaktowego.

4.18. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo, w uzasadnionych przypadkach, do zmiany liczby
uczestnikow szkolenia: o dokladnej liczbie uczestnikdw szkolenia Zamawiajacy poinformuje
Wykonawce na 5 dni przed planowanym szkoleniem. Zmiana liczby uczestnikéw szkolenia
nie moze by¢ wicksza niz 20% w stosunku do podanej ilodci na liscie.

4.19. Wynagrodzenie.

4.18.1 Nalezno$¢ z tytulu wykonania umowy bedzie platna po podpisaniu protokotu odbioru,
na podstawie prawidtowo wystawionej przez Wykonawce faktury i przekazania kompletne;j
dokumentacji o ktérej mowa w pkt 4.12, poleceniem przelewu na jego konto w terminie
14 dni od dnia doreczenia faktury wraz z wymienionymi wyzej dokumentami.

4.18.2 Przyjmuje sie, ze dniem zaplaty jest dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

4.20. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy.

4.19.1 Zamawiajgcy powiadomi wszystkich uczestnikow o wyniku postepowania najpdzniej

do dnia 30 marca 2015 roku na stronie internetowej www.peprhrubieszow.pl;

4.19.2 Umowa bedzie zawarta przez Zamawiajagcego z Wykonawca w terminie i miejscu
wskazanym przez Zamawiajgcego;

4.19.3 Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, bedzie uchylat si¢ od zawarcia umowy
W Wwyznaczonym terminie, Zamawiajgcy moze wybra¢ najkorzystniejsza sposrod
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pozostatych ofert;

4.19.4 Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana zobowigzany jest dostarczy¢ Zamawiajacemu

4.21.

4.22.

4.23.

4.24.
4.25.

4.26.

4.27.
4.28.

przed podpisaniem umowy:

harmonogram szkolen (zatacznik nr 6);

program szkolefi (zgodny z opisem przedmiotu zamdwienia), ktéry bedzie stanowil
zalacznik do zawartej umowy (zatacznik nr 7);

kserokopie dokumentow potwierdzajacych kwalifikacje osoby/oséb, ktora bedzie
przeprowadzata szkolenie.

Oferta (zalacznik nr 1) wraz z pozostatymi zalacznikami winna by¢ napisana w jezyku
polskim, trwala i czytelna technika, wypelniona i podpisana przez osobg upowazniong
do reprezentowania firmy.

Oferta powinna by¢ oznakowana na kopercie nastgpujagcym tekstem: Organizacja
i przeprowadzenia szkolenia ,,Obsluga kas fiskalnych” dla uczestnika projektu
wotajemy si¢ lepsi”.

Miejsce sktadania ofert:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Hrubieszowie

ul. Ceglana 58/1

22-500 Hrubieszow, pokdj nr 4.

Termin przyjmowania ofert uptywa dnia 23 marca 2015 r. do godziny 15:00.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dokonania zmiany warunkéw zapytania ofertowego
w uzasadnionych przypadkach, a takze jego odwolania oraz zakonczenia postgpowania bez
wyboru ofert, w szczegoélnoéci w przypadku, gdy wartos¢ oferty przekracza wielkos¢
srodkOw przeznaczonych przez Zamawiajacego na sfinansowanie zamowienia.
Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada zasadom
okreslonym w niniejszym zapytaniu oraz zostanie uznana za najkorzystniejsza.

Oferty nie kompletne i ztozone po terminie nie b¢dg rozpatrywane.

Osobg uprawniong przez Zamawiajacego do kontaktu jest: Pani Katarzyna Wysocka,

tel. 84 696 37 77.

—
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