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Hrubieszow, dnia 12.03.2015 .
PCPR.EFS.2201.15.2015

ZAPYTANIE OFERTOWE
Zamawiajacy:
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Hrubieszowie
ul. Ceglana 58/1
22-500 Hrubieszow
Tel/fax 84 696 37 77
Strona internetowa: www.pcprhrubieszow.pl

Postepowanie o udzielenic zamdwienia prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego
na podstawie Regulaminu dokonywania zakupu dostaw, uslug i robot budowlanych na potrzeby
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Hrubieszowie, ktérych wartos¢ szacunkowa
nie przekracza wyrazone] w zlotych réwnowartosci kwoty 30000 euro, wprowadzonego
Zarzadzeniem Nr 1/2015 Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Hrubieszowie
z dnia 19.01.2015 1.

W zwigzku z realizacja w okresie od 1.01.2014 r. do 30.06.2015 r. projektu systemowego
pt. ,,Stajemy si¢ lepsi”, wspotfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego —
Program Operacyjny Kapital Ludzki, Priorytet VII: Promocja integracji spotecznej, Dzialanie 7.1.
Rozwoéj iupowszechnienie aktywnej integracji, Poddziatanie 7.1.2. Rozwdj iupowszechnianie
aktywnej integracji przez powiatowe centra pomocy rodzinie, zwracamy si¢ z prosba
o przedstawienie Panstwa oferty cenowej na organizacje i przeprowadzenie szkolenia
.Kwalifikowany Pracownik Ochrony Fizyczne;j” dla uczestnikow projektu.

1. Przedmiot zamoéwienia

Organizacja i przeprowadzenie szkolenia ,,Kwalifikowany Pracownik Ochrony Fizycznej”, wraz

z przeprowadzeniem niezbednych badan lekarskich oraz wystapieniem o wpis na listg
do Komendy Wojewodzkiej Policji w Lublinie dla 2 uczestnikéw projektu ,,Stajemy si¢ lepsi”,
wspoétfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki.
Wspblny stownik zaméwien CPV: 80530000-8
Liczba godzin szkolenia co najmniej — 246 godzin zegarowych.
Zakres tematyczny szkolenia powinien obejmowaé¢ w szczegélnosci:

1) blok ogdlnoprawny;

2) blok obejmujgcy zagadnienia ochrony os6b i mienia;

3) blok obejmujacy zagadnienia wyszkolenia strzeleckiego;

4) blok obejmujacy zagadnienia samoobrony i technik interwencyjnych.
Program szkolenia powinien byé realizowany zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Spraw
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Wewngetrznych z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie wymagan w zakresie szkolen i kursow
potwierdzajgcych przygotowanie teoretyczne i praktyczne w zakresie wyszkolenia strzeleckiego,
samoobrony, technik interwencyjnych oraz znajomo$ci przepisow prawa zwiazanych
z wykonywaniem ochrony 0séb i mienia (Dz.U. z 2013 r. poz. 1688).

Celem szkolenia jest uzyskanie specjalistycznej wiedzy z zakresu ochrony os6b i mienia niezbedne;j
do ubiegania si¢ o wpis na listg kwalifikowanych pracownikéw ochrony fizycznej.

2. Miejsce i termin wykonania zamowienia.

Miejsce wykonania zamdwienia - Hrubieszow

Termin wykonania zamdéwienia: kwiecien —maj 2015 roku
3. Kryteria oceny ofert:

100% Cena — zaoferowana cena brutto musi uwzglednia¢ wykonanie wszystkich prac i czynnosci
oraz zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z realizacjg zamowienia.

4. Istotne warunki zaméwienia
4.1. O udzielenie zamoéwienia ubiegac si¢ moga wykonawcy spetniajgcy warunki:

a) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania, objetych przedmiotem zamoéwienia,

b) posiadaja niezb¢dng wiedzg i doswiadczenie oraz potencjal techniczny, oraz dysponuja
osobami zdolnymi do wykonywania zamowienia,

c) znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zaméwienia,

d) zgodnie z Wytycznymi w _zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki z dnia 2 kwietnia 2014 roku zaméwienie nie moze
by¢ udzielone podmiotom powigzanym z Zamawiajacym/Beneficjentem, osobowo
lub kapitalowo, z zastrzezeniem pkt 12 lit b [(pkt 12 b) beneficjent nie otrzyma zadnej
oferty — dopuszcza si¢ zawarcie umowy z wykonawcg wybranym bez zachowania procedur
o ktorej mowa w pkt 3, przy czym zawarcie umowy z podmiotem powigzanym
Jest dopuszczalne wylqcznie za zgodq podmiotu bedgcego strong umowy oraz
na wniosek Beneficjenta uzasadniajqcy wystgpowanie obiektywnych przestanek, ze na rynku
nie istnieje inny potencjalny wykonawca danego zamdwieni]; przez powigzania
kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powiazania miedzy Beneficjentem
lub osobami upowaznionymi do zaciagania zobowigzan w imieniu Beneficjenta lub osobami
wykonujagcymi w imieniu Beneficjenta czynnosci zwiazane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajace
w szczegolnosci na:

— uczestniczeniu w spoélce jako wspolnik spétki cywilnej lub spolki osobowesj;

— posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji;

— pehieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzgdzajacego, prokurenta,
pelnomocnika;

— pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
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4.2. W celu potwierdzenia wymaganych wyzej warunkOw wraz z ofertg nalezy dostarczyc:
a) wpis do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego przez Wojewodzki Urzad Pracy
na podstawie art. 20 ust. 1 ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(Dz. U, z 2015 r., poz. 149 z pézn.zm);
b) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dzialalnosci gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
skladania ofert;

¢) oswiadczenie o tresci zgodnej z wzorem okreslonym w zalgczniku nr 2;
d) o$wiadczenie o braku powigzan kapitalowych lub osobowych (zatgeznik nr 5).

a takze:

e) oswiadczenie, iz Wykonawca dysponuje osoba/osobami posiadajacymi odpowiednie
kwalifikacje, ktore przeprowadza szkolenie z uczestnikami projektu — (zatacznik nr 3);

f) o$wiadczenie, ze Wykonawca przy skladaniu oferty zastosowal, zgodng z obowigzujgcymi
przepisami, stawke podatku Vat (zatacznik nr 4).

4.3. Kazdy uczestnik zaje¢ powinien otrzymac:

a) materialy szkoleniowe dotyczace przedmiotu zamowienia (np. skrypty tematyczne,
podrecznik);
b) dlugopis.

4.4. Materialy powinny by¢ oznaczone zgodnie z wymogami, o ktérych mowa w rozporzadzeniu
Rady (WE) Nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006r. (Dz. Urz. L 210/25 z 31.07.2006) oraz
zgodnie z Wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektow w ramach Programu Operacyjnego
Kapital Ludzki 2007 - 2013 z dnia 31 grudnia 2013 r.,, dostepnymi na stronie
http://www.efs.gov.pl.

4.5. Uczestnicy po zakonczeniu kursu otrzymaja zaswiadczenie o ukonczeniu kursu zgodnie
z Rozporzadzeniem MEN z dnia 11.01.2012 r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych (t.j. Dz.U. z 2014 r. poz. 622) — wzor zaswiadczenia zgodnie z zatacznikiem
do w/w rozporzadzenia.

4.6. Wykonawca zapewni ubezpieczenie NNW na czas trwania szkolenia na podstawie wykazu
uczestnikow przestanego przez Zamawiajgcego.

4.7. Kurs nie moze by¢ prowadzony metoda e-learningu.

4.8. Pomieszczenia i miejsca, w ktérych beda sie odbywac zajecia, powinny spetnia¢ wymagania
BHP i P.poz, uregulowane w przepisach odrgbnych.

4.9. Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia dokumentacji przebiegu szkolenia:

a) dziennik zaje¢ edukacyjnych zawierajgcy list¢ obecnosci, wymiar godzin i tematy zajec
edukacyjnych, potwierdzony podpisem prowadzacego szkolenie,

b) rejestr wydanych zaswiadczen potwierdzajacych ukonczenie szkolenia;

¢) przeprowadzenia na zakonczenie szkolenia anonimowej ankiety wérdd uczestnikow, ktora
powinna dotyczy¢ oceny szkolenia przez uczestnikow (zalacznik nr 8);

d) dokumentacje fotograficzng ze szkolenia.

4.10. Przekazania w terminie 7 dni po zakonczeniu szkolenia dokumentacji:
a) imiennego wykazu osob, ktore ukonczyly szkolenie;
b) imiennego wykazu osob, ktore nie ukonczyty szkolenia;
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c) kserokopii zaswiadczen $wiadczacych o ukoniczeniu szkolenia;

d) kserokopii dziennika zaj¢¢ edukacyjnych zawierajgcego liste obecnosci, wymiar godzin
i tematy zaj¢¢ edukacyjnych, potwierdzonej podpisem prowadzacego szkolenie;

€) dokumenty potwierdzajagce odbiér materialéw szkoleniowych oraz zaswiadczen
o ukonczeniu szkolenia;

f) dokumentacje fotograficzng zapisana na nosniku CD;

g) wypelnionej przez uczestnikoéw ankiety, o ktorej mowa w pkt 4.9. c).

4.11. Przechowywania  oryginalnych  dokumentéw  potwierdzajacych  realizacje  ustugi
do 31.12.2020 r.

4.12. Wykonawca zobowigzany jest do poddania si¢ kontroli i audytowi, w szczegélnosci poprzez
wglad do dokumentacji, dokonywanym przez instytucj¢ posredniczacg II stopnia (Wojewédzki
Urzad Pracy w Lublinie) oraz inne uprawnione podmioty w zakresie prawidlowosci realizacji
Umowy.

4.13. Wykonawca zobowigzuje si¢ do podjgcia nastepujacych dziatan zmierzajacych do promocji
Unii Europejskiej i Narodowej Strategii Spdjnoéei na lata 2007 —2013:

a) zamieszczenia logo Unii Europejskiej i logo Narodowej Strategii Spojnosci wraz z nazwa
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki w miejscach prowadzenia szkolenia,

b) informowania uczestnikow o finansowaniu szkolenia ze $rodkéw EFS w trakcie jego
trwania.

4.14. Wykonawca poniesie inne koszty zwigzane z organizacja szkolenia nie wymienione wyzej,
a wynikajace z organizacji szkolenia.

4.15. Wykonawca zapewni osobg odpowiedzialng za organizacj¢ i koordynacje przebiegu szkolenia
podajac jej imi¢ i nazwisko oraz numer telefonu kontaktowego.

4.16. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo, w uzasadnionych przypadkach, do zmiany liczby
uczestnikow szkolenia: o dokladnej liczbie uczestnikéw szkolenia Zamawiajgcy poinformuje
Wykonawce na 5 dni przed planowanym szkoleniem. Zmiana liczby uczestnikéw szkolenia
nie moze by¢ wigksza niz 20% w stosunku do podanej ilosci na liscie.

4.17. Wynagrodzenie.

4.17.1. Naleznos¢ z tytulu wykonania umowy begdzie platna po podpisaniu protokolu odbioru,
na podstawie prawidlowo wystawionej przez Wykonawce faktury i przekazania kompletnej
dokumentacji o ktorej mowa w pkt 4.10, poleceniem przelewu na jego konto w terminie
14 dni od dnia dorgczenia faktury wraz z wymienionymi wyzej dokumentami.

4.17.2. Przyjmuje si¢, ze dniem zaplaty jest dzien obciazenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

4.18. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy.

4.19. Zamawiajacy powiadomi wszystkich uczestnikéw o wyniku postepowania najpozniej
do dnia 25 marca 2015 roku na stronie internetowej www.pcprhrubieszow.pl.

4.20. Zawarcie umowy przez Zamawiajacego z Wykonawcg nastapi w terminie i miejscu
wskazanym przez Zamawiajacego.

4.21. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, bedzie uchylat sie od zawarcia umowy
W wyznaczonym terminie, Zamawiajacy moze wybraé najkorzystniejsza sposréd pozostalych
ofert.

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Hrubieszowie
ul. Ceglana 58/1, 22 — 500 Hrubieszow,
Tel./fax: 84 696 37 77, e-mail: sekretariat@pcprhrubieszow.pl




UNIA EUROPEJSKA Sk
EUROPEJSKI *
FUNDUSZ SPOLECZNY P

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

HRUPIESTOW

Projekt ,Stajemy sig lepsi” jest wspotfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

4.22. Wykonawca, ktdrego oferta zostanie wybrana zobowiazany jest dostarczy¢ Zamawiajgcemu

przed podpisaniem umowy:

e harmonogram szkolen (zatacznik nr 6);

e program szkolen (zgodny z opisem przedmiotu zamoéwienia), ktéry bedzie stanowit
zatacznik do zawartej umowy (zatacznik nr 7);

e kserokopie dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacje osoby/oséb, ktora bedzie
przeprowadzala szkolenie.

4.23. Oferta (zalacznik nr 1) wraz z pozostalymi zalgcznikami winna by¢ napisana w jezyku
polskim, trwalg i czytelng technikg, wypelniona i podpisana przez osobe upowazniong
do reprezentowania firmy.

4.24. Oferta powinna by¢ oznakowana na kopercie nastgpujacym tekstem: Organizacja
i przeprowadzenia szkolenia ,Kwalifikowany Pracownik Ochrony Fizycznej”
dla uczestnikéw projektu ,,Stajemy si¢ lepsi”.

4.25. Miejsce sktadania ofert:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Hrubieszowie
ul. Ceglana 58/1
22-500 Hrubieszéw, pokéj nr 4.

4.26. Termin przyjmowania ofert uplywa dnia 19 marca 2015 r. do godziny 15:00.

4.27. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcey, ktérego oferta odpowiada zasadom
okreslonym w niniejszym zapytaniu oraz zostanie uznana za najkorzystniejsza.

428. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dokonania zmiany warunkow zapytania ofertowego
w uzasadnionych przypadkach, a takze jego odwolania oraz zakonczenia postepowania
bez wyboru ofert, w szczegdélnosci w przypadku, gdy warto$¢ oferty przekracza wielkosé
§rodkéw przeznaczonych przez Zamawiajacego na sfinansowanie zamdwienia.

4.29. Oferty nie kompletne i zlozone po terminie nie bgda rozpatrywane.

4.30. Osoba uprawniong przez Zamawiajacego do kontaktu jest: Pani Katarzyna Wysocka,

tel. 84 696 37 77.
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